
学院上半年办公用品采购明细

序号 名称 规格型号 单位 数量合计 参考图片

1 中性笔 得力S01 黑0.5mm 盒/12支 139

2 中性笔 得力S01 红0.5mm 盒/12支 66

3 中性笔 得力S01 蓝0.5mm 盒/12支 26

4 中性笔（全针管 得力S36 黑0.5mm 盒/12支 25

5 中性笔（子弹头 得力S88 黑 0.5mm 盒/12支 41

6 中性笔（子弹头 得力S822 黑 0.7mm 盒/12支 9

7 中性笔（子弹头 得力S73 黑 1.0mm 盒/12支 7

8 全针管直液笔

得力(deli)直液笔中性笔 
0.5mm子弹头签字笔学生考试
笔走珠笔水笔 黑色 办公用

品12支/盒S656

盒/12支 40

9 速干直液式中性

得力(deli)直液笔速干笔签
字笔 0.5mm全针管中性笔 商
务办公学生水笔走珠笔 黑色 

12支/盒S856

盒/12支 50



10 商务签名签字笔

得力S73黑色中性笔1.0mm加
粗子弹头签字笔油墨耐水中
性笔办公商务 【12支装】

1.0中性笔

盒/12支 19

11 大容量中性笔

得力(deli)商务风大容量拔
帽中性笔签字笔 办公办公笔 
0.7mm子弹头 12支/盒黑色 

S63

盒/12支 8

12 按压式中性笔

得力(deli)臻顺滑按动中性
笔碳素水笔签字笔 0.5mm子
弹头弹簧头医生处方笔墨蓝

色 12支/盒 S08-C

盒/12支 12

13 液式针管头笔

得力(deli)直液笔 0.5mm全
针管中性笔签字笔 学生办公
走珠笔水笔 黑色 12支/盒 

S657

盒/12支 19

14 活动铅笔 得力S003  0.5mm 支 28

15 活动铅笔 得力S373  0.7mm 支 31

16 活动铅笔替芯 得力SH218 0.5/0.7 盒 39

17 白板笔 得力S507 盒/10支 35

18 记号笔 得力6821 盒/10支 23

19 圆珠笔 0.7mm子弹头按动笔6506 盒/60支 4

20 铅笔

得力(deli)10支HB铅笔 经典
彩色条纹六角杆铅笔带橡皮
头学生书写素描绘图铅笔礼

物 33431-HB

盒/10支 15



21 铅笔

得力(deli)高级书写HB铅笔
学生铅笔 绘画涂鸦素描室外
室内写生考试礼物12支/盒

58108

盒/12支 27

22 铅笔
得力(deli)50支2B绿杆铅笔 
六角杆学生考试绘图铅笔 书

写铅笔礼物33413-2B
盒/50支 16

23 卷笔刀
得力(deli)锌合金学生卷笔

刀
个 34

24 荧光笔
晨光(M&G)文具6色方杆软头

荧光笔1602
套 47

25 橡皮
得力(deli)36块柔软学生橡
皮擦 中考高考多色考试文具

绘画橡皮7542
盒/36块 21

26 修正带
得力(deli)72m酷黑修正带

71478
套 41

27 记事贴

得力（deli）12本彩色便利
贴粘性便签纸

 76*76mm备忘留言纸/记事贴
/ 7156

包/12本 36

28 记事贴
得力（deli）400张4色分条
便利贴便签纸 76*19mm记事

贴 66307
包/12本 29

29 记事贴
得力(deli)200张5色荧光膜
指示标签贴 44*12mm抽取式

9060
个 58

30 信封/信纸

得力(deli)40张9号A4牛皮纸
大信封 

邮局标准信封229*324mm 
25201

包/40个 28

31 信封/信纸
得力(deli)20张5号白色信封 

邮局标准信封
220*110mm3422-20

包/20个 3



32 信封/信纸

力(deli)5号牛皮纸文件袋纸
袋 220*110mm发票袋 邮局标

准信封袋工资袋 20个装
3423A

包/20个 13

33 电源插座

得力（deli）新国标安全插
座 插排/插线板/接线板/排
插/拖线板 总控开关 4组合

孔3米 18203

个 49

34 电源插座

得力（deli）新国标延长线
插座 安全门保护插排/接线
板/插线板 8组合插孔总控开

关全长5米

个 86

35 电源插座

得力（deli）新国标安全插
座 插排/插线板/接线板/排
插/拖线板 总控开关  6组合

孔10米 18207

个 25

36 鼠标键盘

罗技（Logitech）MK220 键
鼠套装 无线键鼠套装 办公
键鼠套装 多媒体键鼠套装 
带无线2.4G接收器 黑色

套 49

37 鼠标键盘

惠普（HP）KM10键鼠套装 有
线办公键盘鼠标套装 USB全
尺寸键盘 笔记本台式机通用

键盘鼠标套装 黑色

套 7

38 鼠标键盘
联想（Lenovo）有线键盘鼠
标套装 键鼠套装 全尺寸键
盘 商务办公 MK11Lite

套 2

39 移动存储

西部数据（WD）1TB 移动硬
盘 USB3.0 Elements SE 

新元素系列2.5英寸 机械硬
盘 手机笔记本电脑外置外接

个 19

40 移动存储

西部数据（WD）2TB 移动硬
盘 USB3.0 Elements SE 

新元素系列2.5英寸 机械硬
盘 手机笔记本电脑外置外接

个 46

41 移动存储
闪迪（SanDisk）32GB U盘 
CZ73 安全加密 金属优盘

个 20

42 移动存储
闪迪（SanDisk）64GB U盘 
CZ73 安全加密 金属优盘

个 14



43 移动存储
闪迪（SanDisk）128GB U盘 
CZ73 安全加密 金属优盘

个 55

44 移动存储
闪迪（SanDisk）256GB U盘 
CZ73 安全加密 金属优盘

个 28

45 移动存储
闪迪（SanDisk）512GB U盘 
CZ73 安全加密 金属优盘

个 19

46
显示器增高

架

显示器增高架电脑支架电脑
垫高办公桌面收纳架置物架

笔记本支架
个 45

47
显示器增高

架

得力（deli）电脑显示器增
高架 护颈办公桌面键盘笔记
本置物架收纳盒 双层增高架

XDM32

个 23

48
电脑支架/
显示器增高

架

得力（deli）笔记本支架 电
脑可调升降笔记本散热器 折
叠便携电脑支架置物架 笔记
本显示器支架 6档高度调节

【CS-Y1】

个 14

49
电脑支架/
显示器增高

架

得力（deli）笔记本电脑支
架悬空 无极升降便携铝合金
属散热器 折叠笔记本支架机

械臂置物托盘 CS-Z1

个 43

50 订书器

得力(deli)20页小号省力订
书机/订书器 

适配12#订书钉 办公用品 蓝
色0421（不含钉）

个 4

51 订书器

得力（deli）省力型订书机/
装订器 单指轻松装订 搭配
12#钉 办公文具用品 0467中

号 白色

个 18

52 订书器

得力(deli)40页省力订书机/
订书器 防卡钉功能 弹出式
钉道 办公用品 白色0478

（不含钉）

个 36

53 订书针

得力(deli)23/10不锈钢厚层
订书钉 易穿透订书针 1000
枚 单盒装 适用重要文件装
订 防锈不怕潮 可订60页 

0210

个 82



54 起钉器 28

55 计算器
deli得力语音计算器(银) 

1531
个 14

56 计算器
得力(deli)12位财务商超通
用语音计算机 桌面语音计算
器 学生/办公口算 黑色1502

个 8

57 办公三针一钉 圆形0051 包/10盒 65

58 办公三针一钉
得力(deli)3#镀镍大头针 服
装裁剪定位针 办公固定针 

100克/筒 0039
盒 2

59 办公三针一钉
得力(deli)镀镍图钉 软木板
按钉 办公用品工字钉 照片

钉 300枚/筒 0040
盒 4

60 票夹
黑色各种尺寸9541、
9543/9544/9545

盒 55

61 剪刀

得力(deli)170mm办公生活家
用剪刀

 中号剪子手工剪纸刀 办公
用品 蓝色0603

把 113

62 美工刀

得力（deli） 大号美工刀 
学生刀架

 裁纸刀 壁纸刀 可换刀片 
2042蓝色【卡装】

把 86

63 美工刀片

得力(deli)8刀头SK5合金钢
特大号美工刀片

/裁纸刀片 10片便携装 办公
用品 TD765

盒 15

64 书立

得力(deli)18cm高简约金属
桌面桌面书立

置物架书收纳桌上书架 桌上
书籍挡靠夹 2片/付 浅蓝

78650

付 93



65 切纸机
得力(deli) 8015 

钢质切纸机/切纸刀/裁纸刀/
裁纸机 250mm*250mm

把 11

66 尺子

得力（deli）不锈钢尺/塑料
直尺子 

测量绘图刻度尺子 办公用品 
6250 塑料50cm

把 17

67 尺子

得力(deli)20cm学生办公通
用直尺 高考中考考试测量绘
图尺子 学习办公文具 79754

开学文具

把 23

68 尺子
得力(deli)30cm不锈钢直尺 
测量绘图刻度尺子 带公式换

算表 办公用品 8463
把 21

69 文件袋

得力(deli)10只A4加厚透明
文件袋 

按扣资料袋 防水档案袋公文
袋 财务票据收纳 5501B

包/10个 59

70 档案盒

得力(deli)1只55mmA4加厚塑
料文件盒睿商系列加厚A4财
会档案盒 考试收纳 5606蓝

色

个 128

71 档案盒

得力(deli)1只55mmA4文件盒
批发 加厚党建档案盒 桌面
考试收纳 财会用品 5603蓝

色

个 86

72 抽干/报告夹

得力（deli） 抽杆文件夹A4
抽杆夹押杆夹透明拉杆夹资
料夹 【10个】侧宽8mm 约夹

60张 63108

包/10个 62

73 文件框

得力（deli）单联牛皮纸三
联四联带标签镂空

桌面稳固文件栏文件框资料
框 四联-蓝色78998

个 21

74 文件框

得力（deli）单联牛皮纸三
联四联带标签镂空桌面稳固
文件栏文件框资料框 三联-

蓝色78997

个 30

75 笔筒

得力（deli）金属桌面收纳
盒 网纹质感

多格分类桌面储物盒 居家生
活 黑色8903

个 38



76 笔筒
得力9172笔筒(黑)金属网纹
圆形笔筒 简约创意桌面收纳

盒
个 14

77 收纳箱
得力（deli）手提药品整理
箱多功能收纳箱6L白色一只

装 PK115
个 31

78 收纳箱
得力（deli）手提药品整理
箱多功能收纳箱（附药盒）

18L白色一只装 PK116
个 70

79 液体胶

得力（deli）7317液体胶透
明液体胶水

大号学生手工diy粘贴胶
100ml海绵头办公用品单瓶

瓶 19

80 液体胶

得力(deli)50ml高透明胶水 
高粘度液体胶 学生文具手工
滴胶粘合剂 单支装 办公用

品 7302

瓶 30

81 固体胶

得力(deli)15g可消色PVP固
体胶水 

无甲醛 牢固顺滑易标记 cos
遮眉胶棒 可水洗 干燥后无

色 24支装 6377

包/24个 39

82 透明胶

得力(deli)品正高品质高透
明封箱胶带打包胶带

45mm*60m*50um 6卷/筒 办公
用品 筒装 33192

筒/6卷 45

83 透明胶

得力(deli)高品质高透明封
箱胶带/打包胶带 

60mm*100y*50um(91.4m/卷) 
单卷装 办公用品 30369

卷 40

84 双面胶

得力(deli)高粘棉纸双面胶
带 

学生文具手工制作 
9mm*10y(9.1m/卷) 白色小卷

芯2卷装 办公用品 凑单 

卷 96

85 电池
得力（deli） 碱性电池 电

视遥控鼠标
干电池办公用品 5号

节 1234

86 电池 得力（deli）7号电池 碱性干电池 节 1643



87 垃圾袋
力(deli)3卷(90只)八角点断
式办公生活加厚大容量垃圾

袋50*60cm 黑色18743
包/3卷 336

88 垃圾桶

得力(deli)得心Ф
285mm(11.5L)

黑色压圈圆纸篓 办公居家垃
圾桶PG306

个 19

89 垃圾桶
得力(deli)得心

285mm(11.5L)黑色压圈方形
纸篓 办公居家垃圾桶PG307

个 29

90 印台印尼

得力(deli)内盘面116*66mm
透明外壳方形

快干印台印泥 办公用品 红
色9864/TB9864

个 39

91 公文包

得力(deli)手提袋/会议包/
事务包

 商务便携拉链袋公文包 时
尚简约 蓝63750

个 50

92 CD-R光盘/刻录盘deli得力CD-R(雾银)(50片/筒) 3 盒/50片 27

93 置光驱刻录机

绿联（UGREEN） Type-C外置
光驱盘USB-C接台式笔记本电
脑刻录机DVD/CD/VCD USB款 

免装驱动

个 15

94 保温壶

富光保温壶大容量内外304不
锈钢保温壶 2L
白色、黑色

个 65

95 拓展坞

绿联（UGREEN） Type-C扩展
坞千兆有线网卡网口转HDMI

转接头
usb分线器通用苹果电脑 9合
1【HDMI+VGA+网卡+读卡器】

个 67

96 翻页笔 得力2802G激光笔(黑)(支) 个 34

97 高清线

绿联（UGREEN）HDMI线2.1版
8K60Hz 

4K240Hz高清视频连接线兼容
2.0笔记本电脑机顶盒接电视
显示器投影仪1.5米80402

条 29



98 录音笔
得力MP303数码录音笔-

32G(黑)(个)
个 25

99 高清线

绿联（UGREEN）HDMI线2.1版
8K60Hz 

4K240Hz高清视频连接线兼容
2.0笔记本电脑机顶盒接电视

显示器投影仪5米

条 10

100 卷尺 得力5m锁定功能钢卷尺8203 个 1

101 可粘贴桌面签字
得力0.5mm商务办公桌面台笔

签字笔 6796灰
支 5

102 小刀
可得优（KW-triO）炫彩小刀
学生铅笔刀雕刻刀切纸刀不
锈钢刀迷你小刀快递刀 混色

盒/24把 1

103 订书器

得力(deli)12#50页旋转式订
书机 厚层订书器 中缝装订 
临时装订可拆 办公用品 灰

色0414S

个 7

104 笔芯
得力S73黑色中性笔1.0笔，

笔芯
盒/20支 4

105 燕尾夹 得力黑色燕尾夹15mm 盒 5

106 燕尾夹 得力黑色燕尾夹19mm 盒 5

107 燕尾夹 得力黑色燕尾夹25mm 盒 5

108 燕尾夹 得力黑色燕尾夹最大号50 盒 7



109 印油 得力(deli)印油（红色） 瓶 2

110 置物架
得力金属铁网文件架桌面 5 
层（竖向黑色四层+顶格置物

架）文件框A4置物架
个 1

111 订书钉 得力(deli)普通订书钉 盒 10

112 计时器

北京发智兴支架计时器大屏
会议比赛计中途提醒遥控倒
计时内置电池 1.8英寸6位双

面充电带支架

个 2

113 文件框
得力（deli）四联金属带笔
筒白色文件框 四联-白色

78988
个 1

114 透明胶

得力(deli)水晶强粘文具胶
带 12mm*20y(18.2m/卷) 1个
切割器+2卷胶带 套装 办公

用品 30038s

个 7

115晨光透明插页资料收晨光 带外壳 80页-单只装 个 10

116 按压式中性笔
得力(deli)臻顺滑按动中性
笔 0.5mm子弹头弹簧头A12黑

色 12支/盒 
盒 5

117 卷笔刀
得力(deli)大口径手摇削笔

器 可调节转笔刀0668
个 2

118 长尾夹
得力时尚长尾票夹套装（莫
兰迪色 63只混装） 8529A

盒 5

119 502胶水
得力强力胶水502胶水万能胶

针盖一体式 
8g JS153

支 4



120 粉色打印纸 A4 箱 139

121 电池 2号电池 节 20

122 黑色墨水
晨光(M&G)文具黑色60ml高值
碳素墨水 大容量不堵钢笔墨

水 单瓶装AICW9001
瓶 2

123 DVD DVD光盘 盒 5


